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ATO DA MESA DIRETORA N° 19, DE 2017

Regulamenta a aplicacio da Verba
Indenizatdéria do Exercicio Parlamentar
de que trata o art. 3° do Decreto
Legislativo n° 996, de 2002.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL,
no uso de suas atribuicdes regimentais e de acordo com o disposto nos arts. 32 e 490 do
Decreto Legislativo n© 996, de 2002,

RESOLVE:

Art. 19 A aplicaciio da Verba Indenizatdria do Exercicio Parlamentar deverd
observar o que estabelece a presente regulamentacio.

Art. 29 A verba indenizatdria destina-se a ressarcir os Deputados Distritais, ate
o limite mensal estabelecido na Lei n°® 2.289, de 13 de janeiro de 1999, de despesas
pagas exciusivamente no exercicio da atividade parlamentar, relativas a;

I - locagdo de imdveis para apoio & atividade parlamentar e suas respectivas
taxas ordinarias de condominio, IPTU, TLP, contas de telefone fixo e internet, de dgua e
de energia elétrica;

II - locagdo de bens méveis, maquinas e equipamentos de informatica,
equipamentos de audio, video e som;

Il - aquisicdo de material de expediente, de informética, de limpeza e
higienizagdo;

IV - locagdo de veiculos para locomogdo e transporte a servico da atividade
parlamentar;

V - aquisi¢@o de combustiveis e lubrificantes automotivos;

VI - contratacdo de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e
assessoria juridica para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VII - contratagdo de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e
assessoria especializadas para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VIII - aquisicdo de material de consumo ou contratacio de servicos destinados &
divulgacdo da atividade parlamentar, desde que:
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a) ndo possam ser obtidos ou executados na prdpria CAmara Legislativa do
Distrito Federal;

b) ndo caracterizem gastos com campanha eleitoral; e

€} em se tratando de servico grafico, seja apresentada cépia do material
produzido.

§ 1° Os comprovantes de despesas previstas no inciso I deste artigo poderiio
estar em nome do proprietario do imadvel.

§ 29 Fica vedada a realizagdo de despesas a que se refere o inciso VIII deste
artigo nos 90 (noventa) dias anteriores a data de eleicdes no Distrito Federal.

§ 3° - Ndo se admitira a utilizagdio da Verba Indenizatdria para ressarcimento de
despesas relativas a bens fornecidos ou servigos prestados por empresa ou entidade da
qual o proprietario ou detentor de qualquer participagdio seja o Deputado, seu conjuge
ou companheiro, ou parente seu até o terceiro grau.

§ 4° Os comprovantes das despesas previstas nos incisos I, IV, VI e VII deste
artigo deverao estar acompanhados dos respectivos contratos, com firma reconhecida
em cartdrio, juntados ao processo de verba indenizatéria no primeiro més de pagamento
da despesa, observados os prazos de vigéncia.

8 59 Os comprovantes das despesas previstas nos incisos VI e VII deste artigo
deverdo estar acompanhados de relatdrios com detalhamento dos servigos prestados.

§ 69 As despesas previstas nos incisos I, II, III, IV, V e VI deste artigo s3o
limitadas, por inciso, em até 40% (quarenta por cento) do valor mensal da verba
Indenizatoria.

§ 7° As despesas previstas no inciso VII e VIII deste artigo sdo limitadas, por
inciso, em até 50% (cinquenta por cento) do valor mensal da verba indenizatdria.

_ 889 0s contratos de que tratam os incisos e alineas deste artigo deverdo conter
no minimo:
I - nome e qualificagdo das partes;
II - objeto do contrato, especificando quais os servicos a serem prestados;
IIT - obrigagGes das partes;
IV - valor do contrato;
V - prazo de validade do contrato.
§ 99 Para fins de ressarcimento por meio de Verba Indenizatdria, as empresas

ou entidades contratadas deverdo comprovar, no ato da assinatura do contrato, a
regularidade fiscal e contébil mediante a apresentacdo da seguinte documentacdo:

I - Prova de Inscricdo no Cadastro de pessoa Fisica e Juridica: Cadastro de
Pessoa Fisica — CPF e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

II - Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes, ICMS/ISS: Inscricao
Estadual;

IIT - Prova de Regularidade com a Fazenda Federal: Apresentacdo da Certiddo
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Negativa de Débitos de Tributos e ContribuicSes Federais emitida pela Receita Federal;

IV - Prova de Regularidade com a Fazenda Distrital: Certiddo emitida pela
Secretaria da Fazenda Distrital;

V - Prova de Regularidade com a Procuradoria da Fazenda Nacional:
Apresentacdo da Certiddo quanto a Divida Ativa da Unido emitida pela Procuradoria da
Fazenda Nacional;

VI - Prova de Regularidade com a Seguridade Social: Apresentaciio da Certid3o
Negativa de Débitos — CND emitida pela Previdéncia Social;

VII - Prova de Regularidade com FGTS;

VIII - Certidac negativa de débitos trabalhistas, conforme lei n® 12.440/11 e
resojucao TST n° 1.470/11.

§ 10° A locacdo de veiculos sé podera ser prestada por pessoa juridica que
tenha o referido servico como atividade principal, nos termos do respectivo contrato
social.

§ 11° - As despesas superiores a 1% (um por cento) do valor da verba
indenizatdria mensal deverdo ser comprovadas por meio de boleto bancério,
transferéncia eletronica ou cheque nominal.

Art. 3° O Parlamentar Titular do mandato perderd o direito & verba
indenizatdria quando o respectivo Suplente encontrar-se no exercicio do mandato.

Pardgrafo tnico. No caso de exercicio dos parlamentares titular e suplente, no
mesmo més, a verba sera paga proporcionalmente aos dias de efetivo exercicio pelo
nimero de dias do més em questio.

Art. 4° Fica criado, por meio de publicacdo no DCL, o Nlcleo de Verba
Indenizatéria (NVI) do Exercicio Parlamentar, composto de 05 (cinco) servidores
titulares e de 05 (cinco) suplentes, cada qual indicado e supervisionado pelo
correspondente Secretario do Gabinete da Mesa Diretora.

§ 19 O Gabinete da Mesa Diretora fara a distribuicdo dos processos de verbas
indenizatérias entre os titulares do Nucleo de Verba Indenizatdria (NVI).

§ 20 O Nucleo de Verba Indenizatdria (NVI) podera reunir-se para propor ao
Gabinete da Mesa Diretora uniformizacdo dos procedimentos referentes & andlise dos
documentos destinados a regular aplicacio da Verba Indenizatéria.

Art. 5° Compete a cada titular do Nucleo de Verba Indenizatria (NVI), de
acordo com a legislagdo vigente e com o disposto neste Ato, verificar, conferir, propor
glosas e demais providéncias pertinentes ao regular processamento da verba
indenizatoria.

§ 1° Quando da liquidagdo da despesa feita pela Cdmara Legislativa do Distrito
Federal, o Setor de Contabilidade fard a conferéncia de toda a documentacdo fiscal
constante do requerimento de verba indenizatéria.

§ 20 Verificada a existéncia de qualquer inconsisténcia nos documentos
comprobatérios, o Setor de Contabilidade encaminhard o respectivo processo com
sugestdo de glosa ao Nicleo de Verba Indenizatéria correspondente.
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§ 30 Realizada a verificagéio, o Nicleo de Verba Indenizatdria procedera ou ndo
a revisdo sugerida e devolverd o processo ao Setor de Contabilidade, com a devida
fundamentagdo, para fins de liquidagdo do ressarcimento da despesa.

Art. 6° A Verba Indenizatéria sera concedida, mensalmente e de uma tnica vez,
mediante solicitagdo de ressarcimento dirigido ao Gabinete da Mesa Diretora, instruida
com & necessaria documentagdo fiscal comprobatéria da despesa, devidamente atestada
pelo Parlamentar.

Pardgrafo Unico: A solicitagio de ressarcimento serd efetuada mediante
requerimento de verba indenizatdria, que constitui o Anexo I deste Ato, do qual constara
atestado do Parlamentar de que o servigo foi prestado ou o material recebido e de que
assume inteira responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentacio
apresentada.

Art. 7° Somente serd objeto de ressarcimento o documento apresentado ao
Gabinete da Mesa Diretora do 1° ao 10° dia dtil do més subsequente ac que se refere a
despesa, e que estiver:

I - pago, relacionado no requerimento, rubricado pelo Parlamentar;

IT - no original, quitado e em nome do Parlamentar, emitido por quem prestou o
servico ou forneceu o material, salvo o disposto no § 1° do artigo 2° deste Ato.

III - isento de rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

IV — datado e discriminado por item de servigo prestado ou material fornecido,
ndo se admitindo generalizagBes ou abreviaturas que impossibilitem a identificacdo da
despesa;

§ 19 O documento entregue apds o prazo previsto no caput ndo serd objeto de
ressarcimento.

§ 2° O saldo de verba ndo utilizado acumula-se para o més seguinte, dentro de
cada bimestre de competéncia.

§ 39 Em nenhuma hipdtese podera haver antecipagiio de verba mensal.

§ 49 Em casos excepcionais sera aceita a 22 via do documento referido no inciso
II deste artigo.

Art. 8° O documento a que se refere o artigo anterior devera ser:

I - nota fiscal habil, sequndo a natureza da operacdo, emitida dentro de sua
validade, quando se tratar de pagamento a pessoa juridica, admitindo-se recibo comum
de declaracdo de isengdio de emisséo de documento fiscal com citaco do fundamento
legal;

I - recibo devidamente assinado, contendo nome, nimero do CPF, da carteira
de identidade e endereco completo do beneficidrio do pagamento, bem como
discriminagéio da despesa, quando se tratar de servicos prestados por pessoa fisica;

IIT — cupom fiscal ou nota fiscal simplificada, quitados, mesmo que o documento
ndo contenha o campo préprio destinado ao nome do beneficiario do produto ou
servico;
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IV — comprovante de depdsito ou de pagamento bancério, segundo a natureza
da operagao, emitido dentro de sua validade, acompanhado da fatura ou do boleto de
pagamento.

Pardgrafo unico: A Divisio de Orgamento Financas e Contabilidade ficara
responsavel pela fiscalizagdo da autenticidade das notas fiscais através do site da
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.

Art. 99 — N&o serdo objeto de ressarcimento por meio de verba indenizatdria as
despesas referentes a:

I — servigos técnicos profissionais de consultoria, assessoria e pesquisa
prestados por servidor ou empregado da administragdo publica do Distrito Federal;

IT - locagdo de bens iméveis, moveis e equipamentos e aquisicio de bens e
contratagao de servigos de:

a) cénjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim do Deputado até o
terceiro grau;

b} empresa em que o Deputado ou pessoa prevista na alinea "a" deste inciso
seja sdcio-proprietario, controlador ou diretor;

Art. 10 O titular do Nicleo de Verba Indenizatdria (NVI) terd até 5 (cinco) dias
Uteis para analisar e propor, ao respectlvo Secretario do Gabinete da Mesa Diretora que
0 supervisione, parecer referente a aplicagdo da Verba Indenizatdria, contados a partir
do dia util subseqiente a distribuicdo do processo pelo Gabinete da Mesa Diretora.

§ 1° Na andlise de que trata este artigo serd incluido o demonstrativo que
constitui o Anexo II deste Ato.

§ 2° A prestagdao de contas referentes a aplicagio da Verba Indenizatdria sera
submetida a apreciacdo do Gabinete da Mesa Diretora.

§ 39 Aprovada a prestagao de contas, o pagamento da verba indenizatdria dar-
se-a em conta do Parlamentar, aberta especificamente para essa finalidade.

§ 49 O Gabinete da Mesa Diretora, apds aprovar a prestagdo de contas, enviara
0 processo a Diretoria de Administragdo e Finangas (DAF) para os fins de ressarcimento
da Verba Indenizatdria ao Parlamentar.

§ 59 A Divisdo de Orgamento, Finangas e Contabilidade (DOFC), apés o
ressarcimento da Verba Indenizatdria, encaminhard, no prazo de até 05 (cinco) dias
Gteis, as seguintes copias:

I - do demonstrativo previsto no § 1° deste artigo, @ Coordenadoria de
Plangjamento e Elaboragdo Orgamentaria (CPEQ), para fins de consolidacio e
divulgacdo no Didric da Cémara Legisiativa e no portal da CLDF na /nternet, na forma
do Anexo III,

IT - do requerimento e dos comprovantes de despesas que o instruiram, a
Coordenadoria de Maderniza¢do e Informatica (CMI).

§ 6° A CMI, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis, disponibilizard no portal da
CLDF na internet, a documentagao referida no paragrafo anterior, contados da data de
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seu recebimento.

Art. 11, Nao serdo objeto de ressarcimento, em qualquer hipdtese, despesas
efetuadas com a aquisicdo de equipamentos ou materiais permanentes classificados na
categoria econdmica de despesa de capital.

Art. 12, Os casos omissos ou controversos serdo resolvidos pelo Gabinete da
Mesa Diretora.,

Art. 13, Este Ato aplica-se as verbas indenizatdrias com competéncia a partir do
més de margo de 2017.

Art. 14. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

O

Sala de Reunides, 13 de margo de 2017.

M-ﬁv‘uﬁﬂ“-d
Depytado JOE VALLE
| Presidente
Deputado WEL ON LuUIZ Deputada SANDRA FARA)

,/—Kas'-\ idente Primeira-Secretaria

Deputado RAIMUNDO RIBEIRO
Terceiro-Secretstio

(Republicado por conter incorrecio no original, publicado no DCL n® 047 de 14/03/2017 e republicado no
DCL n° 050 de 17/03/2017).
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ANEXO I - REQUERIMENTO DE VERBA INDENIZATORIA

(Art. 69, paragrafo unico, do Ato da Mesa Diretora n® 19 , de 2017)
g

1. IDENTIFICACAO DO(A) PARLAMENTAR REQUERENTE

Nome

Gabinete

CPF

N Conta

2. ESPECIFICACAO DAS DESPESAS (anexar os documentos comprobatdrios originais)

Identificacdio da Despesa N° Dacumentn | Valor

Wie| NG| bW N

—
[=]

[y
—

[y
%]

[y
[*4)

—
£

Valor Total

3. SOLICITACAQ/ATESTO

De conformidade com a regulamentacdo constante do Afo da Mesa Diretora

n° 19, de 2017, solicito ao Gabinete da Mesa Diretora o ressarcimento das despesas
acima especificadas.

Atesto, para esse fim, que a execugao do(s) servico(s) efou o fornecimento do(s)

material(is) correspondente(s} esta(3o) de acordo com a solicitacdo e assumo inteira
responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentagéo anexada.

Data

/

Assinatura do(a) Parlamentar

/
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ANEXO II - Demonstrativo das Verbas Indenizatorias
(art. 10, § 19, do Ato da Mesa Diretora n® 19 , de 2017)

Parlamentar
Més Ano
Detalhamento das despesas apuradas no més Valor

I | Locagao e manutengdo de imadveis

II | Locagdo de bens mdveis, maquinas e equipamentos

Il | Aquisicdo de materiais

IV | Locagao de veiculos

V | Combustiveis e lubrificantes

VI | Assessoria / Consultoria Juridica

VII | Assessoria / Consultoria especializada

VIII | Divuigacdo de atividade parlamentar

Total




Tviol

Jequaleped
9PEPIARY Bp
*BInAIa-TIIA

epeziepnadsy
BHO}NSUOS /
eUOSSaSSY-TIA

evlpung
eLIOJNSUOY) /
BLIOSS35SY-TA

saquedyugn|
2 "1SNqWIoJ-A

SO|NDIPA
ap 0E5e20F-Al

sleuajeLd
ap ogdisinby-I11

“dinba
o SPPAOUW
suaq ap

085820711

[2AoWl
ap nuew
3 opIe20-|

(v)oavindaa

(£10Z 3P ' 61 ol B4OI2JI] €SP BP OIY OP ‘oS § ‘0T "Lv)
SYIHOLVYZINIANI SYGUIA SVA 0QVATIOSNOD OALLVYLISNOW3IA - III OX3INY

O

Vd3d3dd OLIH1SIA 04 VALLYISIDAT VAVINYD ﬂ

O




CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL




